
〇ふくおか県央環境広域施設組合公印規 

 則 
 

平成 31 年４月１日 
規 則 第 ７ 号 

改正 令和６年４月 12日規則第１号 

 （目的） 

第 1 条 この規則は、ふくおか県央環境広域施設組合の公印に関し必要な事項を定めるこ

とを目的とする。 

 （公印の種類、管理者、ひな型等） 

第 2 条 公印の種類、名称、書体、形状及び寸法並びに管理者は、別表第 1 のとおりとす

る。 

2 公印のひな型は、別表第 2 のとおりとする。 

 （公印の新調、改刻又は廃止） 

第 3 条 公印を新調し、改刻し、又は廃止しようとするときは、組合長の決裁を受けなけ

ればならない。 

2 組合長は、前項の規定により公印の新調、改刻又は廃止をしたときは、印影を付してそ

の旨を告示しなければならない。 

 （公印管理者） 

第 4 条 公印の保管及び取扱い責任者として、別表に定める公印の使用区分ごとに同表に

掲げる公印管理者を置く。 

2 公印管理者は、公印を厳正かつ確実に保管し、及び適正に使用されるようにしなければ

ならない。 

 （公印取扱責任者及び公印取扱補助者） 

第 5条 公印管理者は、公印取扱責任者及び公印取扱補助者を置くものとする。 

2 公印取扱責任者は、総務課長をもって充て、これが不在のとき又はこれに事故があると

きは、総務課総務財政係長がその職務を代理する。 

3 公印取扱補助者は、総務課総務財政係長をもって充て、これが不在のとき又はこれに事



故があるときは、公印管理者があらかじめ指定する職員がその職務を代理する。 

（公印取扱責任者及び公印取扱補助者の職務） 

第 6 条 公印取扱責任者及び公印取扱補助者は、公印管理者の命を受け、公印の保管及び

取扱いに関する事務に従事する。 

（公印の使用） 

第 7 条 公印を使用する場合は、公印管理者又は公印取扱責任者若しくは公印取扱補助者

(以下「公印管理者等」という。)に決裁文書を提示し、押印を必要とする文書及び関係

書類等との照合審査を受けなければならない。 

2 公印を使用する者は、公印使用簿(別記様式第 1号)に所要の事項を記載し、公印管理者

等の許可を得なければならない。 

3 公印は、定められた使用区分以外に使用してはならない。 

4 前項の場合において、施行文書が決裁文書に基づいて発せられた真正なものであること

を認証する必要がある場合その他重要な文書について、契印を使用するものとする。た

だし、表彰文その他契印の押印になじまないものは、この限りでない。 

 （公印影の印刷） 

第 8 条 対外的に発する文書で同一内容により多量に印刷するもののうち、事務局長が必

要と認めるものについては、第 2 条に規定する公印の押印に代えて、当該文書に公印の

印影を印刷することができる。この場合において、別表第 1 に定める寸法により難いと

きは、公印の印影を縮小し、又は拡大して印刷することができる。 

 （公印の事故の場合の処置） 

第 9 条 公印管理者は、公印に関し、紛失その他事故を生じたときは、速やかに公印事故

届(別記様式第 2 号)により事務局長を経由して組合長に報告しなければならない。 

   附 則 

 この規則は、公布の日から施行する。 

   附 則 

 この規則は、公布の日から施行し、改正後のふくおか県央環境広域施設組合公印規則の 

規定は、令和 6 年 4 月 1 日から適用する。 



別表第 1（第 2条関係） 

  

名称 種類 使用区分 
ひな

型 
書体 形状 

寸法 
（mm） 

管理者 

組合印 組合印 組合名をもって

する公文書用 

１ てん

書 

正方

形 

21 総務課長 

組合長印 職印 組合長名をもっ

てする公文書用 

２ 〃 〃 〃 〃 

組合長職務 
代理者印 

職印 

組合長職務代理

者名をもってす

る公文書用 

３ 〃 〃 〃 〃 

会計管理者
印 

職印 

会計管理者名を

もってする公文

書用 

４ 〃 〃 〃 
会 計 
管 理 者 

事務局長印 職印 

事務局長名をも

ってする公文書

用 

５ 〃 〃 〃 総務課長 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別表第 2（第 2条関係） 
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別記様式第 1 号（第 4条関係） 

 公印簿 

 

印

影 

 公 印 種 類  

備

考 

 

登録年月日  

使 用 開 始 

年 月 日 

 

廃止年月日  

廃 止 理 由  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別記様式第 2 号（第 9条関係） 

公 印 事 故 届 

年 月 日 

(宛先)ふくおか県央環境広域施設組合長 

 

公印管理者職・氏名         

 

 

次のとおり公印に事故があったので報告します。 

 

ひ な 形 番 号  

名     称  

発 生 年 月 日    年   月   日 

発 生 場 所  

事 故 内 容 
 

 

発 生 時 の 

管 理 状 況 

 

 

そ  の  他  


